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Procedura da applicare per indisposizioni varie e infortuni
STUDENTI
Lieve infortunio, malessere con febbre, ecc.
Il docente presta le prime misure di pronto soccorso, quindi avverte il collaboratore scolastico Addetto al Pronto Soccorso, che verifica la situazione e provvede ad accompagnare lo studente allo sportello dell’Ufficio di Segreteria per informare la famiglia, affinché lo venga a prendere.
Il collaboratore scolastico in servizio al II piano zona Uffici prende in carico lo studente e favorisce l’espletamento della procedura per l’uscita anticipata, fino alla consegna ad un famigliare o un suo delegato.
Infortunio o malessere di media gravità
Il docente presta le prime attenzioni, quindi fornisce tempestivamente le informazioni, come da scheda allegata, al collaboratore scolastico del piano di servizio, in sua assenza ad altro docente o in ogni altro modo ritenuto più opportuno, viene avvisato l’Addetto al Pronto Soccorso.
Se il malessere o l’infortunio non richiede l’intervento del 118, l’Addetto al Pronto Soccorso provvede ad avvisare l’Ufficio di Segreteria che informa la famiglia affinché lo venga a prendere.
Nello stesso tempo il docente invita il ragazzo a chiamare i genitori, anche al lavoro, o un eventuale altro famigliare maggiorenne per rassicurarli.
Se non si rintraccia nessuno, l’Ufficio di Segreteria avverte l’addetto al Centralino che chiama il 118 e fornisce le indicazioni pervenute.
Un collaboratore scolastico apre il cancello di Via Marconi, accompagna gli operatori del 118 al luogo ove è lo studente, se l’incidente è avvenuto in palestra l’ambulanza sarà fatta entrare dal cancello più vicino a tale struttura, l’addetto al centralino darà l’istruzione in merito quando chiama il 118.
Un Addetto al Pronto Soccorso è autorizzato a seguire lo studente fino all’arrivo in ospedale di un famigliare.
Se l’infortunio o il malessere fa ritenere che lo studente non è in grado di tornare a casa da solo e non si riesce a contattare la famiglia, dopo aver cercato i genitori anche al lavoro, si avvertirà il 118, il minore non va mai lasciato solo.
Infortunio o malessere grave, perdita di conoscenza
Il docente verificata la gravità, può chiamare direttamente con il cellulare il 118, in alternativa, chiama il collaboratore scolastico o il docente dell’aula accanto che immediatamente avvisano l’addetto al centralino di chiamare il 118, vengono forniti, immediatamente, i dati come da scheda, nell’attesa, chiede ai compagni se hanno altri numeri telefonici per reperire la famiglia e rimane con lo studente fino all’arrivo dell’ambulanza per dare tutte le informazioni in suo possesso.
Se possibile mette in contatto lo studente con la famiglia per tranquillizzarla.
Il Collaboratore Scolastico, dopo aver segnalato l’evento all’addetto al Centralino:
· avvisa uno degli Addetti al Pronto Soccorso perché collabori con il docente;
· apre il cancello di Via Marconi, attende nell’atrio gli operatori del 118 e li accompagna dallo studente o quello più vicino al luogo dell’incidente.

Il centralinista:
· immediatamente dopo la telefonata al 118, informa il Dirigente Scolastico e il DSGA (un loro Collaboratore in caso di assenza);
· avvisa l’Ufficio di Segreteria.
L’Assistente Amministrativo:
· contatta la famiglia, utilizzando tutti i numeri telefonici in possesso, invitandola a recarsi immediatamente in ospedale, cercando di dare tutte le notizie di cui è a conoscenza.
Se l’evento avviene quando in aula o laboratorio ci sono due docenti, uno di loro sostituisce il collaboratore scolastico e segue l’alunno al Pronto Soccorso, dove rimane fino all’arrivo di un genitore.
In tutti gli altri casi è autorizzato ad andare uno degli Addetti al Pronto Soccorso.
Gli studenti della classe sono invitati ad abbandonare l’aula e a recarsi in quella vicina dove saranno presi in consegna dal docente per la vigilanza.
PERSONALE IN SERVIZIO O PRESENTI IN ISTITUTO
Valgono le stesse regole previste per gli studenti
Se è presente una unità di personale, questi provvederà a fare esattamente come segnalato per gli studenti in relazione alla gravità dell’evento.
Se sono presenti solo studenti, uno dei rappresentanti di classe immediatamente chiamerà il docente dell’aula più vicina che prenderà coscienza del fatto ed interverrà secondo il grado di gravità.
Gli Addetti al Pronto Soccorso sono:
vedi documento Servizio di Gestione delle emergenze – incarichi e mansioni
Eventuali sostituti:
vedi documento Servizio di Gestione delle emergenze – incarichi e mansioni
Somministrazione dei farmaci salva-vita
Le famiglie sono tenute a consegnare alla scuola i farmaci salva vita che saranno posti:
· nell’armadio sito nell’atrio della Segreteria
· nel frigorifero della segreteria contabile, per quelli deperibili.
Nel caso si verifichi l’evento per il quale si richiede la somministrazione del farmaco, il docente si comporterà come per l’infortunio grave, farà avvertire l’Addetto al Pronto Soccorso che somministrerà il farmaco, nello stesso tempo farà chiamare il 118.
	
	IL DIRIGENTE SCOLASTICO

	
	Antonio Grimaldi

	
	documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa



SCHEDA INFORMATIVA PER INFORTUNIO/MALESSERE
Traccia da seguire per dare le informazioni a chi chiama il 118 o la famiglia
Classe ________________________
Nome e Cognome _____________________________________________________________
Breve descrizione delle condizioni
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Eventuali patologie di cui si è a conoscenza
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Eventuali contatti con i famigliari o altri conoscenti da contattare oltre i genitori
__________________________________________________________________________________________________________________________Docente e/o Personale presente all’evento
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
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