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CIRCOLARE N. 17   Ravenna,  29 settembre 2009 
 
 
 

Ai Docenti 
Agli Studenti 

Ai Genitori 
Al Personale ATA 

p.c. Al DSGA 
 
 
Oggetto: Modalità di trasmissione delle comunicazioni. 
 

Considerato che il personale ATA è diminuito e che diventa sempre più 
problematico avere una comunicazione efficace ed efficiente in tempi brevi, si è 
cercata una nuova organizzazione per la trasmissione delle comunicazioni interne ed 
esterne.  

 
1. Le comunicazioni interne verranno pubblicate, a partire da Lunedì 

5 Ottobre 2009, sul sito dell’Istituto in apposita cartella, ogni 
comunicazione verrà data per letta dopo 24 ore dalla data di 
inserimento. I docenti ed il personale ATA, interessati a riceverle 
personalmente, possono segnalare, nell’apposito modulo allegato, 
l’indirizzo di posta elettronica  a cui inoltrarle. Si ricorda che saranno 
comunque lette in classe, affisse all’albo degli studenti e raccolte in 
un apposito raccoglitore posto sul tavolo all’ingresso della sala 
insegnanti. 

 
2. Le comunicazioni esterne riguardanti concorsi, progetti, corsi di 

formazione, spettacoli ecc che hanno indicato il responsabile verranno 
consegnate, tutte le altre saranno pubblicate nell’apposita cartella sempre 
sul sito e inserite in apposito contenitore, anche questo posto sul tavolo 
all’ingresso della sala insegnanti. 

 
Si invita tutto il personale a collaborare. 

 
                                                                              Il Dirigente Scolastico 
                                 Lilia Pellizzari 


