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CIRCOLARE N. 234 Ravenna,  16 maggio 2011 
 
 
 Ai Docenti 
 Al Personale A.T.A. 
 e p.c Al D.S.G.A. 
Oggetto: Adempimenti finali. 
 
 
 Si sta per concludere l’anno scolastico ed è pertanto necessario che vengano 
puntualmente effettuati i seguenti adempimenti: 
 
1. I docenti che hanno effettuato corsi di recupero o sportello devono, entro la fine della 

settimana, consegnare i registri con le ore effettuate per permettere alla dirigenza di 
approntare il piano di recupero estivo. 

 
2. Tutte le valutazioni devono essere inserite on-line  entro l’11 giugno per gli scrutini 

previsti per il giorno 13 giugno; per tutti gli alt ri entro il 13 giugno 2011.  
 

3. In sede di scrutinio devono essere presentate tu tte le lettere relative al debito formativo 
con gli argomenti da recuperare (la normativa non c onsente l’indicazione di “tutto il 
programma”) Il coordinatore di classe al termine ve rifica la conguità delle lettere con i 
debiti e le consegna in segreteria entro il giorno stesso dello scrutinio per permettere la 
duplicazione e la consegna alle famiglie nei tempi stabiliti. 

 
4. Martedì 21 giugno 2011, dalle ore 9.00 alle ore 12.00, i docenti coordinatori di classe (o un 

sostituto, da individuare in consiglio di classe, se impegnato negli esami di Stato), 
notificheranno alle famiglie lettere con debiti formativi. 

 
5. I docenti responsabili di progetto devono presentare la scheda rendicontazione per tutti i 

progetti terminati entro la settimana, per gli altri appena terminano e comunque entro l’ultimo 
giorno di scuola. 

 
6. Consegna dei programmi effettivamente svolti, in duplice copia controfirmati da due alunni e 

del Registro personale debitamente compilato entro il 16 giugno 2011.  
 

7. Il coordinatore di classe dovrà consegnare il Segreteria didattica, entro il 16 giugno 2011, tutta 
la documentazione relativa agli Esami di Stato. 

 
8. I docenti F.S. e quelli a cui sono stati affidati incarichi sono tenuti a consegnare le relazioni 

almeno 4 giorni prima del Collegio dei docenti di giugno. 
 

9. Si ricorda che i docenti devono restare a disposizione della scuola fino al 30 giugno 2011 
 
  Il Dirigente Scolastico 
  (Lilia Pellizzari) 
 


