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CIRCOLARE N. 010 Ravenna, 24 settembre 2012

Ai Docenti

e p.c AID.S.G.A.

Oggetto: Trasmissione Bozza Incarichi previstilfgers. 2012 -2013.

Per favorire i lavori del prossimo Collegio dei [@o¢, si invitano i docenti a
prendere visione della bozza degli incarichi prieyisr I'a.s. 2012-2013, si sottolinea
la necessita di individuare i docenti, pertanta@isiglia di segnalare per iscritto la
propria disponibilita.

Per le funzioni deliberate nelle riunioni di corson € necessario presentare le
disponibilita, in quanto fanno fede i verbali deipats dai Coordinatori.

Si confida nella massima collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
(Lilia Pellizzart)
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BOZZA

ORGANIZZAZIONE DIDATTICO-FUNZIONALE

ITI BALDINI

a.s. 2012 - 2013

DEFINIZIONE DI OBIETTIVI E COMPITI
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RAVENNRA WEB: http://www.itisravenna.it

ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE STATALE

Via Marconi, 2 — 48100 RAVENNA — Tel. 0544/404002-7 — Fax 0544/406056
E-mail: seqgreteria@itisravenna.it, itbaldini@racine.ra.it

Si descrivono di seguito gli obiettivi ed i compibllegati agli incarichi funzionali al POF di qa&s

Istituzione Scolastica per I'a. s. 2012-2013, il@ganigramma € cosi costituito:

Dirigente Scolastico

Comitato Tecnico Scientifico

a) Collaboratori del Dirigente Scolastico

b) Funzioni collegate al POF

Responsabile POF

Responsabile Orientamento

Responsabile Disagio-Azioni contro la dispersione
Responsabile della Progettazione d’Istituto
Responsabile Educazione alla Salute
Coordinatore Gruppo GLIP

Responsabile Certificazioni ECDL
Responsabile Servizi Biblioteca
Responsabile Sito WEB

Amministratore di rete

Responsabile della Formazione

Responsabile Orario d’Istituto

c) Responsabili dei progetti attivati

d) Responsabili di Indirizzo/Corso

e) Responsabili di laboratorio

f) Responsabili acquisti

g) Coordinatori di dipartimento

h) Coordinatori di classe

i) Segretario nei Consigli di Classe

]) Responsabile Orientamento di Indirizzo

k) Coordinatore Commissione Formazione Classi

[) Tutor docenti immessi in ruolo
m) Gruppo GLH
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COMITATO TECNICO SCIENTIFICO

OBIETTIVI

* Facilitare il lavoro del Collegio Docenti predisgoro materiali, procedure... su argomenti
di competenza del Collegio dei Docenti.

Fanno parte del CTS:
» Collaboratori del Dirigente Scolastico
» Responsabile POF
* Responsabile Orientamento
* Responsabile Disagio-Azioni contro la dispersione
* Responsabile della Progettazione d’Istituto
» Responsabile Educazione alla Salute
» Coordinatore Gruppo GLH
» Responsabile Certificazioni ECDL
* Responsabile Servizi Biblioteca

e Coordinatori di corso

| componenti del Comitato Tecnico Scientifico parteipano alle riunioni del Comitato Tecnico

Scientifico che ha il compito di:

Predisporre i materiali per il Collegio dei Docenti

Collaborare con la presidenza per le azioni di &annto dell’offerta formativa
Formulare proposte di sperimentazione didatticaoizgative

Formulare piani di aggiornamento da proporre alégod- Docenti

Verificare la corrispondenza degli obiettivi cutriari con quelli del POF

S o

Fare proposte al Collegio in merito alla gestioakedrisorse

Il Responsabile del POF cura la verbalizzazione del sedute
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COLLABORATORE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

[ETTIVI

* Migliorare i rapporti con le famiglie, le altre sua, le Agenzie formative, il mondo

imprenditoriale;

» Migliorare e rendere piu efficiente 'organizzazéoa la gestione della didattica.

Al collaboratore del Dirigente Scolastico spetta:

o a0k 0w N PF

9.
10.

LP
Circ

Sostituire il Dirigente secondo la normativa vigent

Vigilare e sovrintendere sul comportamento deginal,

Tenere i rapporti con le componenti scolastiéhe]tre scuole, le Agenzie formative;
Rappresentare la Presidenza nei gruppi di lavocaso di assenza o impedimento del DS;
Attivare la procedura prevista nei casi di sciop®mdi assemblee sindacali;

Prendere visione della posta in ingresso, firm#realocumenti amministrativi, anche contabili
quando sostituisce il DS;

Giustificare gli alunni ed autorizzare i permessemtrata in ritardo e di uscita anticipata nel
rispetto del regolamento di Istituto;

Autorizzare le assemblee di classe, d’Istituto idgtgidenti e quelle dei rappresentanti di classe
e curare la raccolta dei verbali;

Promuovere la partecipazione dei genitori e ddghra all’attivita scolastica;

Collaborare con la segreteria per gli adempimeitivi alle riunioni degli Organi Collegiali,
degli scrutini e degli Esami di Stato
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COLLABORATORE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

OBIETTIVI

» Migliorare i rapporti con le famiglie, le altre suia, le Agenzie formative, il mondo

imprenditoriale;

* Migliorare e rendere piu efficiente I'organizzazéoa la gestione della didattica.

Al collaboratore del Dirigente Scolastico spetta:

1. Sostituire il Dirigente secondo la normativa vigent

2. Giustificare gli alunni ed autorizzare i permedgsemtrata in ritardo e di uscita anticipata nel
rispetto del regolamento di Istituto, provvedeta gigilanza generale della scuola in relazione
al comportamento degli studenti;

Rappresentare la Presidenza nei gruppi di lavocaso di assenza o impedimento del DS;
Collaborare con I'UT per la gestione dell’Istitigalelle attrezzature;

Redigere il verbale del Collegio dei Docenti.

2

Sovrintendere e curare la stesura del calendaricotsigli di classe e degli scrutini e del
calendario degli esami integrativi e di idoneita;

7. Firmare atti e documenti amministrativi;

8. Promuovere la partecipazione dei genitori e ddghra all’attivita scolastica;

9. Sovrintendere al progetto di Autovalutazione dsiituto.
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RESPONSABILE P.O.F.

OBIETTIVI

* Realizzazione del POF e sua diffusione fra gli titéinetti ed indiretti (territorio)

Al Responsabile del POF spetta:

1) Verificare la corretta compilazione delle schedagettuali;

2) Predisporre il POF da presentare al CTS e quindpbéiegio dei Docenti

3) Raccogliere le indicazioni del Collegio dei Docawetativamente alla mission della scuola ed ai
progetti per predisporre il POF da presentare sste@mente in Consiglio d’Istituto

4) Verificare che gli obiettivi curriculari siano congenti con gli obiettivi del POF e dei singoli
progetti

5) Redigere i verbali del Comitato Tecnico Scientifico

RELAZIONE
Al fine di verificare I'efficacia e I'efficienza dd°OF e per migliorare la progettazione dell’anno
scolastico successivo, all’'ultimo Collegio dei Doteli Giugno presenta una relazione relativa a:
» Analisi dello scostamento fra le risorse umaneaashemiche richieste e quelle
effettivamente impiegate nei vari progetti
* Analisi del grado di partecipazione ai progetti

» Verifica del grado di soddisfazione dell’utenza waii progetti
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RESPONSABILE ORIENTAMENTO

OBIETTIVI

» Orientare gli studenti dell’lstituto ad una scedtmnsapevole del loro percorso scolastico
(specializzazione e post diploma)

» Orientare gli studenti della Scuola Media ad uredtaconsapevole del loro percorso
scolastico

* Ri-orientare gli studenti che non hanno fatto urelta adeguata alle loro attitudini

Al Responsabile dell’orientamento spetta:

1. Organizzare tutte le attivita di orientamento inteall’'Istituto in collaborazione con
i responsabili dell’orientamento di specializzazdon

2. Collaborare con i Centri di Formazione per le ##idi orientamento svolte in
integrazione

3. Collaborare con i responsabili dell’orientamenttiedscuole medie (mini stage,
visite...)

4. Collaborare con I'Ufficio Tecnico ed il personal@ A per I'organizzazione degli
open-day

5. Coordinare la presenza agli incontri presso Sciié,vari ecc relativi

all’orientamento

RELAZIONE

Presenta una relazione al Collegio sull'attivitalty, evidenziando le problematiche emerse e le

attivita necessarie per migliorare.
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RESPONSABILE DISAGIO —AZIONI CONTRO LA DISPERSIONE

OBIETTIVI

* Ridurre la dispersione scolastica

» Sostenere studenti e famiglie per migliorare lazieini docenti-studenti-genitori

Al Responsabile del rapporto con studenti e intervai sul disagio scolastico spetta:
1) Sostenere studenti e famiglie per migliorare lazieini docenti-studenti-genitori
2) Coordinare il Progetto intercultura
3) Promuovere incontri con esperti per I'integraziahenni stranieri.

RELAZIONE

Presenta una relazione al Collegio sull'attivitalt, evidenziando le problematiche emerse e le

attivita necessarie per migliorare.
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RESPONSABILE EDUCAZIONE ALLA SALUTE

OBIETTIVI

* Promuovere il benessere a scuola degli studenti
* Prevenire fenomeni di bullismo

* Promuovere un uso corretto e consapevole deginstnti informatici

* Promuovere incontri rivolti ai genitori sulle tentdte legate alla genitorialita

Al Responsabile del’Educazione alla Salute spetta:

1. Coordinare gli interventi di esperti, relativameati® star bene a scuola, che operano nei

vari progetti di Educazione alla Salute
2. Coordinare gli interventi

RELAZIONE

Presenta una relazione al Collegio sull'attivitalt, evidenziando le problematiche emerse e le

attivita necessarie per migliorare.
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RESPONSABILE DELLA PROGETTAZIONE E D'ISTITUTO

OBIETTIVI

* Promuovere I'lstituto sul territorio

» Supportare i docenti nella progettazione

Al Responsabile del supporto alla progettazione eapporto col territorio spetta:

1. Tenere monitorati i bandi degli EE. LL. relativanteealle proposte dirette alle scuole,
curarne la eventuale diffusione e supportare i diveella progettazione

2. Curare i rapporti con il mondo imprenditoriale, @ssociazioni varie per promuovere la
scuola

3. Collaborare con i docenti nella progettazione diigb

RELAZIONE

Presenta una relazione al Collegio sull'attivitalty, evidenziando le problematiche emerse e le

attivita necessarie per migliorare.
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COORDINATORE DEL GRUPPO GLH

OBIETTIVI

» Favorire I'integrazione nella scuola degli studelniersamente abili
» Supportare i docenti di sostegno nella progettazion

» Favorire i contatti con le altre Agenzie formatieen UST, Provincia e ASL

Al Coordinatore del Gruppo GLIP spetta:

1. Riunire il Gruppo GLIP per definire gli intervermdmplessivi d’Istituto per l'integrazione
degli studenti diversamente abili

2. Partecipare agli incontri previsti dal’lUST, Progia

3. Tenere i contatti con le Agenzie formative deliterio per favorire stage per gli studenti

diversamente abili.

RELAZIONE

Presenta una relazione al Collegio sull'attivitalty, evidenziando le problematiche emerse e le

attivita necessarie per migliorare.

LP 12
Circolare n. 10



“NULLO BALDINI”
Via Marconi, 2 — 48100 RAVENNA — Tel. 0544/404002-7 — Fax 0544/406056
] E-mail: segreteria@itisravenna.it, itbaldini@racine.ra.it
RAVENNA WEB: http://www.itisravenna.it

= ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE STATALE
$h.s.
4]0]%]e [OF

RESPONSABILE CERTIFICAZIONE ECDL

OBIETTIVI

» Favorire I'acquisizione dellECDL da parte degludénti della scuola
* Promuovere la certificazione da parte di utentest

* Favorire nuove forme di certificazioni

Al Responsabile Certificazione ECDL spetta:
1. Coordinare con la segreteria I'acquisto di skilidzda pubblicizzazione degli esami
2. Informare gli studenti della possibilita di acquesia certificazione ECDL e delle modalita
per accedere al credito scolastico
3. Organizzare le sessioni d’'esame
4. Tenere i contatti con AICA e segnalare gli eventlaafori da eseguire nel laboratorio ove si

svolgono gli esami.

RELAZIONE

Presenta una relazione al Collegio sull'attivitalty, evidenziando le problematiche emerse e le

attivita necessarie per migliorare.
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RESPONSABILE SERVIZI BIBLIOTECA

OBIETTIVI
Garantire il funzionamento efficace ed efficien&dia biblioteca dell’istituto

Il Coordinatore servizi biblioteca:
1. Garantisce I'apertura della biblioteca nei giomcui non e presente il bibliotecario (circa
un’ora, segnalare I'orario)
2. Presiede e coordina le eventuali riunioni per gppste di acquisto di libri 0 sussidi
multimediali
3. Collabora con il bibliotecario per i seguenti serdi biblioteca:
a) l'effettuazione dell’inventario del materiale libr@, audiovisivo ed informatico in
dotazione alla biblioteca;
b) gli interventi per I'acquisizione del materiale e effettua il collaudo;
4. Predispone le opere di conservazione e mariotedei documenti;
6. Cura la redazione del progetto bibliotecaamurove I'attivita di biblioteca nella scuola e nel
territorio;

7. Curai rapporti con gli enti esterni collegaltservizio di biblioteca

RELAZIONE

Al termine dell’anno scolastico produce una relagian cui evidenzia le problematiche emerse e ne

propone la soluzione, rendiconta I'attivita dellen@nissione Biblioteca.
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COORDINATORE DEL SITO WEB

La documentazione didattica puo essere inserita déttamente utilizzando la password, per

ogni altra documentazione & necessario acquisireghrere favorevole del Dirigente Scolastico.

OBIETTIVI

» Far conoscere la Scuola al territorio;
* Rendere immediate e semplici le comunicazioni SttideDocenti.- Famiglie

* Migliorare gli apprendimenti

Al Coordinatore del sito web spetta:

1. Aggiornamento didattico.
2. Aggiornamento gestionale - organizzativo della fg£uo
3. Inserimento dei progetti di rilevanza per la scuola
4. Inserimento delle comunicazioni
5. Gestione del sito
RELAZIONE

Rendiconta al DS le problematiche riscontratedg@oste per migliorare.

LP 15
Circolare n. 10



- ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE STATALE

s “NULLO BALDINI”

1 ' mwd m; Via Marconi, 2 — 48100 RAVENNA — Tel. 0544/404002-7 — Fax 0544/406056
108 |0k E-mail: segreteria@itisravenna.it, itbaldini@racine.ra.it
RAVENNA WEB: http://www.itisravenna.it

AMMINISTRATORE DI RETE

OBIETTIVI
» Favorire e migliorare I'attivita didattico - ammatiativa dell’Istituto

All'amministratore di rete spetta:
1. Gestire la lista degli utenti
2. Inserire gli aggiornamenti per la sicurezza detlmponenti del sistema operativo e
relativi servizi.
Mantenere aggiornata la configurazione del server
Tenere monitorato il funzionamento dei servizi

Eseguire periodicamente il backup dei dati.

o o bk o

Effettuare la manutenzione della rete informatiel'idtituto, compresa quella della

segreteria

Costantemente riferira al DS ed al DSGA relativaiaetie problematiche riscontrate, propone

soluzioni adeguate.
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RESPONSABILE DELLA FORMAZIONE

OBIETTIVI
+ Favorire la formazione dei docenti

» Verificare le opportunita di formazione presentiteuritorio

» Favorire e coordinare le attivita di formazione p&ttuazione della riforma

Al Responsabile della Formazione spetta:
1. Verificare la coerenza con il POF d’Istituto dgheposte di formazione che
pervengono alla scuola
2. Informare i docenti delle proposte di formazione

3. Organizzare la formazione in coerenza con quantbetato dal Collegio dei docenti

RELAZIONE

Al termine dell’anno scolastico produce una relagian cui evidenzia le problematiche emerse e ne

propone la soluzione.
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RESPONSABILE GESTIONE ORARIO

OBIETTIVI
+ Garantire una efficiente ed efficacia attivita sstica

Il responsabile della gestione dell’orario, in amaocon i criteri deliberati da Collegio Docenti e
Consiglio d’Istituto, redige I'orario provvisoriocompleto in tempo utile per l'inizio delle leziomi
guello definitivo entro ottobre.

RELAZIONE

Rendiconta, relativamente alle problematiche risede, al DS ed al Collegio dei Docenti, propone
soluzioni.
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Endustriale statale 5
i

RESPONSABILE DI PROGETTO

OBIETTIVI

Elaborare progetti volti a migliorare e/o integréagreparazione degli studenti
Favorire la realizzazione di progetti coerenti t®mdicazioni del POF della scuola

Al responsabile di progetto spetta:

1. Predisporre la scheda progetto da presentare iedimDocenti e coordinarne
I'esecuzione

2. Tenere monitorato il progetto e verificarne la ema con gli obiettivi proposti e di
curricolo

3. Verificare che le risorse umane e finanziarie siem@renti con gli obiettivi del progetto

4. Collaborare con la segreteria amministrativo-coiteab

5. Riferire al DS le eventuali problematiche che sieksero riscontrare

6. Rilevare il gradimento

RELAZIONE

Alla conclusione del progetto stilera una relazisaeondo le seguenti indicazioni:

Indicatori quantitativi:

Numero alunni coinvolti
Numero alunni coinvolti divisi per indirizzi
Esistenza di finanziamenti esterni e rapporto trasgj e il costo totale del progetto

Costi unitari del progetto (costo totale diviso pamero alunni)

Indicatori qualitativi:

Coinvolgimento universita, enti di ricerca
Rapporti con altre scuole (reti, protocolli, conziemi)

Collegamenti con enti/istituti internazionali

Indicatori di risultato:

LP

Produzione materiali/iniziative
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- Rilevazione gradimento

COORDINATORE DI CORSO

OBIETTIVI
* Coordina la realizzazione delle attivita del Corso

Il coordinatore di corso:

1. Tiene aggiornato I'Ufficio di Presidenza sull’andamo del Corso, riferire gli eventuali
problemi riscontrati nel Corso e formulare propgstela loro soluzione;

2. Indice e presiede le riunioni del Corso per indisck, in collaborazione con gl
insegnanti del Corso, i responsabili delle varievigd (responsabili di laboratorio,
coordinatori e segretari di classe, commissiorquesti, orientamento, sito Web,
sicurezza, mondo del lavoro,...);

3. Presiede le riunioni di inizio anno per la stesiebDocumento di Programmazione del
Corso, ove sono indicati:

a. gli obiettivi minimi delle singole discipline;

b. gli obiettivi minimi delle classi;

c. la corrispondenza tra la valutazione e la classtimne in decimi;

d. la scansione temporale della programmazione delipke discipline;

4. Valuta con i coordinatori di classe le modalita&dmunicazione con le famiglie;

RELAZIONE

A fine anno presenta una breve relazione nellaequabrta gli eventuali problemi riscontrati e una
proposta di miglioramento del servizio dell'indz@che ha coordinato
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i

COORDINATORE DEL CONSIGLIO DI CLASSE

OBIETTIVI

* Tenere monitorata la classe in relazione ad evemas di disagio scolastico
e Curare le relazioni con le famiglie

» Cural'organizzazione della programmazione didatéd organizzativa della classe.

Il coordinatore di classe:

1. Tiene aggiornato l'ufficio di Presidenza sull'andamto didattico e disciplinare della
classe, riferisce all’'ufficio di Presidenza gli etgali problemi riscontrati e formula
proposte per la loro soluzione;

2. Presiede le riunioni dei Consigli di Classe in agsedel DS e cura gli adempimenti che
gli vengono demandati dal Consiglio stesso;

3. Coordina le attivita volte al successo formativo

4. Cura i rapporti con le famiglie in relazione adeas=e, situazioni di disagio scolastico e
non, predispone le eventuali comunicazioni verbalcritte;

5. Collabora con la Funzione strumentale Rapportigiostudenti e con il pedagogista e/o
psicologo della scuola per problematiche legateli@eli con H, svantaggio sociale ....
per la ricerca delle soluzioni piu opportune;

6. Collabora con il Personale ATA per il corretto ukadle aule durante le attivita d’aula.

7. Cura la predisposizione del documento del 15 Magdeproblematiche connesse

all'Esame di Stato

RELAZIONE

Al verbale dello scrutinio finale allega una reta® sulla classe, individuando le problematiche

emerse.
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SEGRETARIO DEL CONSIGLIO DI CLASSE

OBIETTIVI

* Redigere i verbali delle riunioni del Consigliodiasse

Il segretario:
1. Redige, sugli appositi moduli, preferibilmente iodo informatizzato, il verbale delle

riunioni del Consiglio di Classe e ne cura la pnéggone in segreteria
2. Collabora con il Coordinatore di classe per il rapento di eventuali documentazioni da

allegare ai verbali
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RESPONSABILE DI LABORATORIO

OBIETTIVI

Garantire la massima funzionalita didattica ed afpest del Laboratorio

Il Responsabile di Laboratorio:
1.

Promuove , di concerto con SPP (Servizio PreverzeoRrotezione), la condivisione delle
norme di protezione, prevenzione e sicurezza preedilla normativa vigente;
Collabora con SPP e con tutto il personale chezzdilil laboratorio per 'adeguamento e la

messa in sicurezza delle apparecchiature del laivara

3. Segnala all’'UT i lavori di manutenzione necessati;

4. Collabora con il DSGA per I'organizzazione del lavalegli Assistenti Tecnici e predispone

gli eventuali turni di utilizzo del laboratorio cagti altri docenti;

Collabora con I’Assistente Tecnico per I'aggiornameedei registri inventariali e propone lo
scarico o I'alienazione di beni;

Provvede all'inizio ed al termine dell'incarico alticognizione del materiale e delle
attrezzature in collaborazione con I'assistentaitece con tutti i docenti che utilizzano il
laboratorio;

Formula, con la collaborazione dei docenti cheaz@no il laboratorio le proposte per
assicurare I'adeguato aggiornamento e le relatiopgste di acquisto, del materiale e delle
attrezzature, da presentare all'UT;

Predispone, con i docenti che utilizzano il laboriate con I'assistente tecnico addetto, il
regolamento di laboratorio nel quale indica le niivéali utilizzo;

Espone l'orario settimanale di impegno del labaiate dell’ assistente tecnico ad esso
affidato;

10.Coordina e sovrintende al lavoro di manutenziorgdi @ssistenti tecnici e/o di imprese

esterne avendo cucae venga compilato I'apposito registro;

11.Convoca, in collaborazione con l'ufficio di preside, gli utenti del laboratorio in merito a

problematiche riscontrate

RELAZIONE

A fine anno segnala le problematiche riscontrdtamula un’ipotesi di soluzione
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RESPONSABILE COMMISSIONE ACQUISTI

OBIETTIVI

» Predisporre I'acquisto di materiale e strumentiessari per il funzionamento dell’attivita

scolastica didattica e amministrativa della scuola.

Tenuto conto che la Sicurezza ha la priorita su ogmacquisto, il Responsabile in Commissione

Acquisti partecipa alle riunioni della commissionenelle quali vengono formulate proposte in
merito a:
1. Criteri di assegnazione fondi ad ogni specializzagisia per le spese in conto capitale che
per le spese relative al materiale di consumo.
2. Criteri su come intervenire, sulle richieste pertennel caso che queste superino i
finanziamenti assegnati.
3. Assegnazione di priorita, sulle richieste pervenatdine di favorire I'acquisto di
apparecchiature o materiali di rilevante importadziattica.
4. Coordinamento degli acquisti: confrontando domashelaesponsabili di reparto con la
giacenza di magazzino.
5. Predisposizione del piano annuale per gli acgonestessari al funzionamento d’istituto,
suddiviso per semestri.
6. Predisposizione di un piano annuale o pluriennategp acquisti in conto capitale.

7. Gestione delle richieste di preventivo, ordiniregd’appalto.
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Premessa

COORDINATORE DI DIPARTIMENTO

» | Dipartimenti effettuano la ricerca metodologidaaiplinare, verificano ed individuano le

competenze, i contenuti i metodi e gli strumentcdadividere come essenziali con i

colleghi.

» Costruiscono moduli disciplinari e interdisciplinar

« Definiscono i criteri di valutazione.

OBIETTIVI

» Favorire gli apprendimenti disciplinari e interdgmari

Al Coordinatore di Dipartimento spetta:

1. Redigere il verbale delle riunioni;

2. Coordinare le attivita del Dipartimento, quali:

Proposte di acquisto di libri e/o audiovisivi;

Individuazione delle competenze, dei contenuti,ndeiodi e degli strumenti per la
programmazione disciplinare tenendo conto deillprofuscita dal biennio e dal
triennio;

Proposte di sperimentazione metodologico - didatlisciplinare e di aggiornamento;
Promozione di verifiche comuni e condivisione ddkeci di valutazione

Preparazione dei test di ingresso;

Programmazione didattico — disciplinare, ancheatirso moduli disciplinari e

interdisciplinari

Al termine dell’anno scolastico verifica che tuttierbali delle riunioni di dipartimento siano

consegnati in segreteria didattica
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RESPONSABILE DI SPECIALIZZAZIONE PER L'ORIENTAMENTO

OBIETTIVI
» Orientare gli studenti dell’Istituto ad una sceltansapevole del loro percorso scolastico

(specializzazione e post diploma)
» Orientare gli studenti della Scuola Media ad uredtaconsapevole del loro percorso

scolastico

Il Responsabile di specializzazione per 'orientanréo collabora con la F S dell'orientamento per
organizzare:

* tutte le attivita di orientamento interne all’lstio

» l'orientamento delle Scuole Medie(mini stage, &sit)

» ¢li open-day

Al termine dell’orientamento segnala al Responsathdll’orientamento I'impegno orario dei
docenti di corso che hanno svolto attivita di sfaggte guidate agli studenti delle Medie e le

eventuali problematiche emerse, suggerendo modlitaglioramento.
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COORDINATORE COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI

OBIETTIVI

* Auvere classi con omogenei livelli culturali e pemmero di alunni

Il Coordinatore della Commissione formazione classi

1. Coordina i lavori della Commissione, i cui compamenno individuati dal Collegio
Docenti, nel rispetto dei criteri deliberati dalllégio stesso e confermati dal Consiglio
d’Istituto

2. Falavorare la commissione per sottocommissior savrintende ai lavori

3. Riferisce al Dirigente Scolastico eventuali probleire possono verificarsi durante la
formazione delle classi

4. Cura larestituzione dei fascicoli alla segreteria

5. Convoca la Commissione per verificare la fondateleli eventuali reclami ed insieme

cercano di risolvere il problema.

RELAZIONE

Riferisce al Collegio di Settembre le problematiehgerse proponendo soluzioni migliorative.
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TUTOR DOCENTI IMMESSI IN RUOLO

OBIETTIVI
1. Favorire la formazione dei docenti immessi in ruolo

Al tutor spetta:
1. Supportare i docenti, a lui affidati, nella prograazione dell’attivita didattica e nei rapporti
con gli altri docenti e le famiglie
2. Collaborare con il docente nellattivita didattica
3. Presentare il docente al Comitato di valutazione
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GRUPPO GLH

OBIETTIVI

* Favorire l'integrazione degli studenti diversameaibéi

Costituiscono il GLIP tutti i docenti di Sostegn @n docente dellISTITUTO

Le indicazioni operative sono quelle previste @afordo Provincia — UST — Scuole in rete

LP 29
Circolare n. 10



