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Al Direttore S.G.A.
Ai Docenti

Al Personale ATA
Al Responsabile dell’Ufficio Tecnico

Oggetto: Richieste integrative di materiali per il funzionamento didattico.

Ad integrazione delle richieste di acquisto di materiale, per il funzionamento dei laboratori,
dello scorso mese di febbraio,

SIINVITANO

le SS.LL. ad individuare e a segnalare entro mercoledi 23 novembre 2016 le necessita di materiali
e/o attrezzature didattiche, ritenute indispensabili per il funzionamento del presente anno scolastico.

Gli interessati predisporranno una richiesta dettagliata del materiale occorrente per il proprio
reparto, laboratorio, ufficio, officina, aula speciale, avendo cura di utilizzare la descrizione di cui
alle schede e relativo numero presenti in Magazzino, specificando quindi quantita ed eventuali
fornitori e/o produttori consigliati e/o preferiti.

Le richieste di acquisto, indirizzate al Dirigente Scolastico, saranno sottoscritte dai
Responsabili di reparto e presentate al corrispondente Responsabile degli acquisti secondo 1’elenco
sotto elencato:

Elettrotecnica: Sintoni Stefano
Energia e Meccanica: Dini Mario
Chimica: Elena Strada

Informatica: Pietro Patuelli

Logistica: Fabio lezzi

Elettronica: Maurizio Montanari
Biennio: Franca Brusa e Raffoni Maria
Sostegno: Trotta Mariagrazia

Quindi ogni Responsabile degli acquisti prendera in consegna le richieste del proprio Corso
seguendone il percorso amministrativo e invieranno copia all’Ufficio Tecnico, per gli adempimenti
di competenza.

Il Dirigente Scolastico
Antonio Grimaldi

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell art. 3, comma 2,
del D.Igs. 39/1993 combinato col D.lgs. 82/2005 art. 3bis comma 4 bi



