Gestione richieste materiale di consumo

Categoria: Ufficio Tecnico
Visite: 12520

Gestione richieste

materiale di consumo

TERMINE CONSEGNA RICHIESTE

Per fruire del servizio on line per la gestione delle richieste di materiale di consumo accedere
al seguente indirizzo https://www.itisravenna.it/mag/.

Accesso e selezione articoli darichiedere

La prima volta che si accede con il computer a questo indirizzo verra aperta la seguente
finestra:
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@ 5i & verificato un problema con il certificato di protezione del sito Web.

1l certificato di protezione presentato dal site Web non & stato emessg da un'AUTonta di
certificazione disponibile neilfelence kocale,

Il certificato di protenone présentato dal sito Web ¢ stato emesso per 'mdinzzo & un altro
SiTe Welb.
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E consigliabile chiudere la pagina Web e interrompere esplorazione del sito Web.

@ Fare clic qui per chiudere k3 pagina Web.

Continuare con il sito Web (scelta non cansigliata).

&= Ulterion informazion

Selezionare la voce "Continuare con il sito Web (scelta non consigliata)".

Si verra quindi avviati nella finestra di autenticazione del servizio per la gestione delle
richieste di materiale di consumo, inserire nei relativi campi il Nome Utente e la Password
assegnati e premere il pulsante "Invia".
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Autenticazione utente
INES Ravenns HET

Picmae lenki

Password

E.

Una volta entrati nel pannello di controllo del servizio, € necessario verificare la casella "Anno
Scolastico", la casella "Reparto" indicando il laboratorio/aula speciale per cui si vuole
effettuare la richiesta e selezionare il comando "Inserisci" per visualizzare e scegliere gli
articoli darichiedere.

2/ 6


http://www.phoca.cz/phocapdf
http://www.phoca.cz/phocapdf

Gestione richieste materiale di consumo

Categoria: Ufficio Tecnico
Visite: 12520

I b dR W e Atk d] Comties - Windews Inleirel Explired

[+ TUFTA" JITSEm—— o re—— ——— | v ] = x|

M Peaifos  Peuslsis  Peteh Seamenti T

a Peien fGerere rehieite nal e G G-8 i e e e Sgeeis v Sessect - i

ﬁc}fj Gestione richieste materiale di consumo
"f_] _\E} 3 Lisla {orws 3g Expel R 1 B o) | s el bedeing e Bi ot i A Do 3 comn]

ITI% Eavennag M1

........

Articoli richiesti

@uu_m desciiricans qUNGL LUIVES_mauira siogrupgs

2 Toul b i Wbteile e riabe di
He Hedeoa Peados FRBewb Seeend 3
et e rietieite Bateride 8 Gy | S - B L3 me - Peorar Soremac Sneedti-

el i « Wil bl Explanes

éDQ Gestione richieste materiale di consumo
i

(s Tesn ot suEsce Feompda ncheety Ftemea nohiesa i oo ol Ipiscomnsit

IT1% Raveaing MLT

Eoipeh Cablailepas | JOLD/IDLE B Sacipass Lo domobas -
e - -
Lah, eiTigfa=aly
Lab. cictirorece por kelcrmalca
cod_arscols doscrizlons unhs_mipgea [Lab fiecs
Lab. Fobsorslen
L T
Lab. mfiwfralida 2
Lab. Inftrmatica beanne
- Lok hngaspben
LoD PRS0 & M)
Lad. Middtarg ulofdde 3o =ilera

Calmgone: | Tums Lab. matrassars
T — | Lah. ML B M. akshe
sod_aticola debonrang | Lab, gares §

Ly, o Gh#ea |
Lab. guoriidotrva

S50 Lab. pebe—s aud.cleHrotocreza
£ A __'E_' Lk, BaLBSrmi JLERaTI, (A TSN Ffm.l'l'l"‘-ﬂ'ﬂ
D T et rd 0 elemoneats | |
Lab. LedriddSdes it
2748 Labrafions chemeon anaim tocraca GR
Elii' 7] Labaranons chamioy grme :;-H-\.-- -
TS R B T R R T L 4 T 1
o5 Lab=iatdand (he=eld bl !E SR M
= g Laborafons & Elolbronsis Taferms & Tololomumscancm My —~ )
I S Laborananc o Soonne E N
Labzrabnes o TOF b roaerd k i
T80 e Centint & BT R R £
T I . roceuie. L -1 : 1H |

el

A guesto punto e possibile:

1. Effettuare una ricerca per categoria, per codice articolo o per descrizione, inserendo i
dati negli appositi campi, premendo quindi il pulsante "Cerca", selezionando poi
['articolo darichiedere dalla lista visualizzata.

2. Selezionare |'articolo da richiedere direttamente dall'elenco completo di tutti gli articoli
presenti.

In entrambi i casi 'articolo selezionato verra aggiunto nei campi presenti ad inizio pagina, nei
quali sara necessario inserire la quantita e premere il pulsante "Conferma" per assegnare
['articolo alla lista degli articoli richiesti o "Annulla" per annullare I'operazione..
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Per inserire un nuovo articolo occorre premere nuovamente il comando "Inserisci" e
procedere come descritto in precedenza.

Per stampare la propria richiesta selezionare il comando "Stampa Richiesta”, verificare che la
casella "Reparto” indichi il laboratorio/aula speciale per cui si vuole effettuare la richiesta e
procedere con la stampa tramite il menu del proprio browser.
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In qualsiasi momento, per tornare indietro e inserire altri articoli, premere il comando
"Compila Richiesta".

Per inserire nella propria richiesta nuovi articoli non presenti nell’elenco e necessario
selezionare il comando "Ins. nuovi articoli".
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Quindi occorre definire la categoria dove si vuole inserire il nuovo articolo, premere il
comando "Inserisci" e compilare esattamente i campi visualizzati (sottogruppo, descrizione e
unita di misura). Al termine occorre premere il pulsante "Conferma" per assegnare l'articolo
alla lista degli articoli richiesti.

Se il nuovo articolo ha caratteristiche simili ad uno presente nell'elenco completo, si puo
modificare la scheda gia presente premendo il rispettivo comando "Inserisci". A questo punto
e necessario modificare i dati e salvare il nuovo articolo come visto in precedenza (con
guesta procedura non verra modificato I'articolo gia presente).
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Questo nuovo articolo, a differenza di quelli gia presenti nell'elenco, pud essere modificato o
eliminato selezionando i relativi comandi.

il bt i Iirile ihaleibale di foidaien - Windews Inleifel Eaplaresd

[ Hesfos Pewlme  Feleh - Remgrdl’ |

Pt | Gecre et e 8 e {71 Bl 0 e S A=
£ Gestione richieste materiale di consumo
1 ¢§B (5 Busiaioests 3 Esce FCipmpda ool [5uamepa npheians fies s iptrc ol msnssenety |

TIS Eavenna HET

anr Besdattioe: | TOLBI0LE B Racarte: | Lab. damoncs -

Inserimento nuovi articoli

\.l.w | APPRABCCHIATURE FLETTRONICHE [
il _ariceds ool gRgpe (ol ElogEuppe derSeTiE e il ifileia
munmu“m__
8551 ET BRET WWHEMMMH
———

Per uscire dal servizio € necessario selezionare il comando "Disconnetti".

Tutti i dati rimarranno comungue memorizzati.
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